SGDB Sekreterlik ve et

Evrak Kayit Hesap ve Baporlama Muhasebe Yetkilisi
Birimi

SGDB Daire Baskani

Asama —1
(2-4 saat)

Icra borcuna iliskin yazi

SGDB'na gelir. EBYS
tizerinden evrak kayda alinir,
aire Bagkani tarafindan ilgili
ersonele havale edilir.

Borglu; -
Universitemiz
personeli ise;

personelden kesinti
yapilacagina yada
daha 6nce icra borcu
bulunmasindan
dolay1 icra dosyasinin
siraya alindigina, - <
Universitemiz
personeli degil ise HAYIR
borglunun
personelimiz
olmadigina iliskin
fcra Miidiirliigiine
resmi yazist yazilarak
imzaya sunulur.

Asama — 2
(15 glinde bir)

/421 ve
> ekleri dogru

mu?

Asama -3
(1-5 giin)

Yazi, EBYS sistemi
iizerinden say1
verilerek posta ile
ilgili icra
Miidiirliigline
gonderilir.

(1-5 giin)

Asama — 4

flgili adina icra
kesintisi yapilmak
iizere veya ilgilinin
mevcut icra kesintisi
varsa siraya
konulmak iizere icra
dosyasina iligkin
Say2000i sistemine
ve Borglular
Defterine bilgi girisi
yapilir.

Asama -5
(1-5 giin)

ilgilinin maagindan
kesilecek icra
tutarinin maas
bordrolarina otomatik
olarak yansimasini
saglamak lizere
Say2000i sistemi
iizerinden muhasebe
kayd1 yapilir.

Asama — 6
(1-5 giin)

Borglunun maas
o0deme evraklari
SGDB'ligina
gonderildiginde
harcama birimince
icra kesintisinin
yapilip yapilmadigi
(Bagka Birimler
Adina Izlenen
Alacaklar Hesabi)
kontrol edilir.

Asama — 7
(1-5 giin)

Maas 6demesini
takiben icra
kesintilerinin ilgili
Icra Miidiirliiklerine
gonderilmesi
amactyla MiF
diizenlenerek
Muhasebe
Yetkilisine sunulur.

Asama — 8
(1-5 giin)

HAYIR:

Asama -9
(1-5 giin)
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MIF imzalanir
ve ilgili
personele geri
gonderilir.

(1-5 giin)

Asama — 10

IF, Say2000i iizerinde
onaylanir, yevmiye numarasi
verilerek Icra Miidiirliigiine
o0deme yapilmak iizere

onderme emri listesine dahi
edilir.
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